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Условные обозначения 
 
В данном документе применены следующие соглашения о форматировании: 

  
 Текст, который необходимо ввести в поле ввода обозначается полужирным шрифтом. 
 Использование мыши. Термин щелчок обозначает щелчок левой кнопкой мыши. Двойной 

щелчок обозначает два последовательных быстрых щелчка левой кнопкой мыши. 
 Комбинации клавиш. Нажатие одной клавиши на клавиатуре обозначается ее именем, 

обрамленным угловыми скобками, например <F1>. Одновременное нажатие двух и более 
клавиш на клавиатуре:  <Ctrl+Insert>. 

 Последовательность выполнения команд Главного меню представлена названиями команд, 
соединенных стрелками и обрамленных символами "*" и "+" (например, *ФайлОткрыть+). 

 Новые термины. Новый термин, впервые появляющийся в тексте, выделяется курсивом. 
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Введение 
 
Графический интерфейс пользователя построен по принципу многодокументного интерфейса 
(Multiple Document Interface - MDI), который является наиболее распространенным в 
операционной среде Windows®. 

  
Помимо стандарта, которому следуют все приложения, работающие под Windows®, FRONTIER 

дополнительно налагает свой стандарт на взаимодействие с визуальными объектами, которые 

появляются в Системе. Это касается как вида окон, так и способов взаимодействия с ними.  

Выбор задачи 
 

В связи с широким кругом охватываемых задач и для большей централизации взаимосвязанных 
функций в одном месте, Система разделена на логически законченные программные модули. 

  
Окно выбора программного модуля (задачи) появляется первым после запуска Системы. 
Выберите необходимый модуль в одном из предъявляемых списков (меню), имена которых 
отображается сразу под заголовком окна, и щелкните на кнопке OK. Для выхода из окна щелкните 
на кнопке Отмена. 
 
ВНИМАНИЕ! При первоначальном входе в Систему нажатие кнопки Отмена приводит к 
завершению программы и возврату на Рабочий стол Windows ®. 
  

 
 

Вы можете изменить вид списка, щелкнув на нем правой кнопкой мыши, и выбрав 
соответствующий пункт контекстного меню. 
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Главное окно программы 
 
Главное окно приложения представляет собой рабочую область экрана, разделенную на три 
функциональные зоны. В верхней части, под заголовком окна, расположены главное (системное) 
меню программы и связанная с ним инструментальная панель, предназначенная для быстрого 
выбора наиболее часто используемых пунктов меню. В нижней части находится строка 
состояния, функционально разделенная на три части, в которых отображаются текущее состояние 
системы,  база данных и имя активного пользователя соответственно. Средняя часть, или рабочая 
область, предназначена для показа рабочих окон программы. 
 

 
  

Главное меню программы 
 
Главное меню представляет собой горизонтальное меню, расположенное в самой верхней части 
главного окна программы. Для того чтобы выбрать тот или иной пункт достаточно подвести к нему 
курсор и щелкнуть левой кнопкой мыши. Активация меню через клавиатуру осуществляется  
простым нажатием клавиши <ALT>. Позиционирование на нужный пункт меню происходит 
клавишами <Стрелка-Влево>, <Стрелка-Вправо>, выбор – клавишей <Enter>. Быстрый вызов 
осуществляется нажатием клавиши <Alt> и подчеркнутой буквы соответствующего пункта меню 
или комбинацией клавиш, обозначение которых располагается справа от названия 
соответствующего меню. 
 
После выбора какого-либо пункта Главного меню на экране появится выпадающее окно со 
списком команд, или пунктов подменю. Если пункт подменю, в свою очередь, имеет вложенное 
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подменю, оно выделяется справа черной стрелкой. В строке состояния Главного окна 
отображается более подробное описание назначения выбранного пункта меню. Нажатие клавиши 
<Enter> или щелчок мыши на одном из пунктов выпадающего меню вызывает ответное действие 
системы, проявляющееся в выводе на экран какого-либо рабочего окна или вызове сервисных 
функций. 
 
Для ускоренного выбора того или иного пункта меню служит инструментальная панель, 
расположенная сразу под главным меню, и представляющая собой набор небольших картинок - 
пиктограмм. 
 
Главное меню на самом деле состоит из двух систем меню: основного (системного) меню и 
дополнительного (прикладного) меню. Системное меню не зависит от того или иного 
программного модуля системы FRONTIER и, следовательно, является постоянным с точки зрения 
содержащегося в нем набора команд.  
 
Прикладное меню зависит от того программного модуля, которое запущено в текущий момент и, 
следовательно, содержит изменяемый набор команд. Описание таких команд находится в 
соответствующем разделе Руководства пользователя по той или иной прикладной подсистеме.  
 
В следующей таблице приводятся названия пунктов Системного меню с описанием 
функциональных возможностей: 

  

Меню  Описание функций 

Файл Открытие новых и закрытие существующих документов; сохранение и печать документов; 
настройка страницы и параметров печати; пересылка документа по электронной почте. 

Правка Вырезание, копирование и вставка текста или объекта; модификация данных с помощью 
команд: Добавить, Редактировать, Удалить; поиск информации. 

Вид Выбор различных представлений документа, а такжн фильтрация, сортировка и 
обновления данных. 

Функции Процедуры и функции, предназначенные в большинстве случаев для работы с текущей 
строкой (объектом) активного окна данных. Доступность и видимость отдельных пунктов 
выпадающего меню зависит от состояния как текущей строки, так и документа в целом. 

Сервис Выполнение сервисных программ Интернета, Электронной почты, Новостей, Записной 
книжки и пр. 

Окно Команды по упорядочиванию и настройке поведения окон. 

Справка Команды для получения справочной информации. 
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Таблицы 
 
Табличное представление данных – это наиболее удобный и естественный способ отображения 
информации из таблицы (или таблиц) Базы Данных в виде вертикальных колонок (полей) и 
горизонтальных строк (записей). Каждая колонка имеет свой собственный заголовок и подножие, 
в котором могут отображаться итоговые суммарные значения, если колонка является числовой, 
или  другая полезная информация. Текущая запись выделяется в самой первой колонке символом 
. 

  

В нижней части таблицы расположена строка состояния, функционально состоящая из пяти полей: 
 

1. Описание текущей колонки. 
2. Название колонки (колонок), по которым установлена текущая сортировка таблицы и 

порядок сортировки (A – по возрастанию, D  по убыванию). 
3. Количество отфильтрованных записей. 
4. Номер текущей строки и общее количество строк в таблице (без учета отфильтрованных 

строк). 
5. Количество помеченных строк. 

 

 
Рис. 1 Пример окна, состоящего из трех элементов в виде таблицы 

 
 

Управление с клавиатуры 
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Перемещение по колонкам и строкам таблицы осуществляется следующими клавишами: 

Клавиша  Назначение 

<Стрелка вверх/вниз> 

<Стрелка влево/вправо> 

<PageUp>, <PageDown> 

<Ctrl+PageUp> 

<Ctrl+PageDown> 

<Ctrl+СтрелкаВправо> 

<Ctrl+СтрелкаВлево> 

Переход вверх/вниз на одну строку 

Переход вправо/влево на одну колонку 

Переход вверх/вниз на одну страницу 

Переход на первую строку таблицы 

Переход на последнюю строку таблицы 

Прокрутка содержимого вправо 

Прокрутка содержимого влево 

  

Функциональные клавиши: 

Клавиша  Назначение 

<F3> 

<F4> 

<F5> 

<F6> 

<F7> 

<F8> 

<F9> 

<Ins> 

<Ctrl+Ins> 

<Ctrl+F> 

<Ctrl+A> 

<Ctrl+P> 

<Ctrl+S> 

<Ctrl+T> 

<Shift+СтрелкаВниз> 

Установка/снятие текущего фильтра 

Редактирование текущей записи через диалоговое окно 

Печать документа 

Меню дополнительных запросов (если есть) 

Сортировка записей 

Удаление текущей записи (или выделенных) 

Выбор альтернативного варианта представления данных 

Добавление новой записи 

Дублирование текущей записи 

Поиск по критерию 

Пометка всех записей 

Печать содержимого таблицы 

Сохранение сделанных изменений 

Настройка параметров таблицы 

Установить/отменить выделение строки 

  
 

 

Управление мышью 

Работа с мышью делает многие операции в среде MS Windows® эффективнее, а иногда и 
гораздо удобнее, чем с использованием клавиатуры. Одинарный или двойной щелчок какой-
либо кнопкой мыши на визуальном элементе окна чаще всего вызывает ответное действие 
системы. Иногда для получения результата щелчок на кнопке мыши сопровождается 
одновременным нажатием на клавиатуре одной из клавиш <Ctrl>, <Shift> или <Alt>. 

Ниже приведена таблица ответных действий при работе с мышью в табличном окне 
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представления данных: 

  

Кнопка 
мыши 

Вид 
щелчка 

Нажатие  
клавиши 

Визуальный 
элемент 

Ответное 
действие 

Левая Одинарный  Нет Строка таблицы Смена текущей записи, колонки или отмена 
выделения 

Левая Двойной  Нет Строка таблицы Диалоговое окно редактирования записи 

Левая Одинарный  Ctrl Строка таблицы Установить/отменить выделение строки 

Левая Одинарный  Shift Строка таблицы Выделение диапазона строк 

Левая Одинарный  Нет Поле описания колонки в 
строке состояния 

Переход в режим быстрого поиска по 
установленному ключу сортировки 

Левая Двойной  Нет Поле ключа сортировки в 
строке состояния 

Вызов окна смены ключа сортировки 

Левая Двойной  Нет Поле текущей записи в 
строке состояния 

Переход в режим прямого указания 
номера строки таблицы для 
позиционирования 

  Одинарный   Заголовок колонки Вывод контекстного меню колонки 

Правая Одинарный  Нет Рабочая область таблицы Вывод контекстного меню таблицы 

  

При помощи мыши, в среде MS Windows®, часто применяется так называемый прием «Drag & 
Drop» («Перетащи и брось»). Он заключается в следующем: указатель мыши позиционируется на 
необходимом визуальном элементе, нажимается и удерживается одна из клавиш (чаще всего 
левая), и в нажатом состоянии указатель мыши позиционируется на другой визуальный элемент 
или нужную область экрана, где и происходит отпускание нажатой клавиши. При этом если в 
системе предусмотрено ответное действие, оно происходит. 
  
На основе такого приема можно легко изменить ширину какой-либо колонки экранной таблицы. 
Для этого подведите указатель мыши к правой границе заголовка нужной колонки, пока указатель 
не поменяется на две разнонаправленные стрелки, а затем, нажав и удерживая левую кнопку 
мыши, установите необходимую ширину колонки, и отпустите клавишу. 
  
В том случае, если не все колонки могут быть отображены в рабочем поле табличного окна, в 
нижней части окна появляется  содержимого таблицы. Щелчок мыши на левой или правой 
стрелке приводит к прокрутке колонок таблицы в соответствующем направлении. Область экрана, 
закрашенная черным цветом, и расположенная между левыми границами окна и полосы 
прокрутки, является табличным разделителем, с помощью которого экранную таблицу можно 
разделить на две независимые в горизонтальном направлении части, используя ту же технологию 
«Drag & Drop». 

 

Контекстное меню 
 

На следующем снимке представлено контекстное меню, которое появляется после щелчка правой 

кнопки мыши в рабочей области таблицы. Доступность каждого пункта меню в конкретной 

таблице зависит от ее текущего состояния и настроек Администратора. Элемент, подсвеченный 

жирным шрифтом, является действием по умолчанию, которое выполняется при двойном щелчке 

мыши или нажатии клавиши <Enter>. 
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Вырезать Скопировать в буфер и удалить значение текущей ячейки (поля) 

Копировать Скопировать в буфер значение текущей ячейки (поля) 

Вставить Вставить в текущую ячейку (поле) значение из  буфера обмена 

Добавить запись Добавление новой записи в таблицу 

Удалить запись Удаление текущей строки или помеченных записей 

Окружение...  Показать меню возможных переходов по ссылкам и связям 

Обновить Обновить содержание таблицы последними данными 
информационной базы 

Свойства Редактировать/просмотреть свойства текущей строки таблицы 

  
 

 

 

Меню заголовка столбца 
 

При перемещении указателя мыши в область заголовка столбцов он меняет свое изображение на 
жирную стрелку, направленную вниз. При щелчке правой кнопкой мыши появляется меню 
заголовка столбца 
 

 

 Пункты меню и их назначение: 

Сортировка по 
Возрастанию  

Сортировка данных таблицы на основе возрастания 
значений текущей колонки 

Сортировка по Убыванию Сортировка данных таблицы на основе убывания 
значений текущей колонки 

Найти... Поиск значения в текущей колонке 

Фильтр по значению Отобразить только те данные таблицы, у которых 
значение поля выделенной колонки равно выбранному 
значению 

Исключить значение Отобразить только те данные таблицы, у которых 
значение поля выделенной колонки не равно 
выбранному значению 

Текстовые фильтры Отобразить выпадающее меню команд для установки 
фильтров с различными условиями. Текст пункта меню 
меняется в зависимости от типа данных в колонке. 

Скрыть колонку Сделать колонку невидимой 

Закрепить столбцы Закрепить от прокрутки столбцы, находящиеся слева от 
текущего 

Освободить все столбцы Убрать вертикальный разделить прокрутки областей 

Присвоить значение... Присвоение указанного значения выделенным записям 
 

 

График 
 

Если данные в таблице могут быть отображены в графическом виде, на панели инструментов 
становится доступной кнопка  (*ВидПоказать график+). Кнопка на самом деле является 
переключателем: первый щелчок отображает дочернее окно с графиком, повторный щелчок 
приводит к его закрытию. Пример такого графика изображен на следующем рисунке: 
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Представление данных 
 

Представление (вид) таблицы - это именованная настройка атрибутов, а также порядка, ширины 
и видимости ее колонок. По умолчанию, любая таблица отображается в стандартном виде, 
который называется основным представлением таблицы.  Помимо основного представления, 
созданного разработчиком при проектировании Системы, для таблицы можно настроить 
неограниченное количество альтернативных, или персональных представлений. Каждый такой 
вид, при соответствующей настройке, может стать представлением по умолчанию. 
 
Существует несколько способов создания альтернативных представлений: 
 
1. Настройте ширину и видимость колонок текущего представления и выполните команду 

*ВидПрисвоить имя...+. Будет создано и активировано новое представление с указанным 
именем. 

2. Выполните команду *ВидНастройка таблицы+ и в появившемся на экране диалоговом окне 
перейдите на вкладку Колонки. Настройте порядок, видимость и ширину колонок, а затем 
щелкните на кнопке  (Сохранить как...). Будет создано и активировано новое представление 
с указанным именем. Более подробные сведения о работе с данным окном приведены в 
разделе справки Настройка таблицы.  

3. Выполните команду *ВидКолонки+. Настройте порядок, видимость и ширину колонок, а 
затем щелкните на кнопке  (Сохранить как...). Будет создано и активировано новое 
представление с указанным именем.  

 

Для отображения данных в нужном представлении: 
 

1. Выполните команду *ВидПредставления...+  
2. В появившемся на экране окне выделите необходимое представление 
3. Щелкните на кнопке Выбрать  
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4. Вид таблицы изменится согласно настройкам выбранного представления 

Формы ввода 
 

Форма ввода представляет собой экранную форму, предназначенную для изменения данных 
одной, чаще всего текущей, записи таблицы, а также для добавления в нее новой строки. 
Аналогичная форма может использоваться в Системе для ввода параметров выборки информации 
из базы данных или создания отчетов. В большинстве случаев форма представляет собой набор 
вертикально расположенных полей и подсказок к ним. Поле – прямоугольная область экрана, 
предназначенная для ввода информации в систему. Положение текущего, или активного поля - 
поля, ожидающего ввода значения, выделяется цветом его подсказки. Пример такой формы 
представлен на следующем рисунке: 
 

 
 

В заголовке диалогового окна отображаются название редактируемой таблицы и текущий режим 
изменений. Нижняя строка представляет собой строку состояния, в которой выводятся подробное 
описание редактируемого поля и номер текущей записи в наборе. Символ ‘*’ рядом с номером 
записи обозначает состояние формы как ‘измененная’. 
 
Поля формы, защищенные от непосредственного редактирования, выделяются цветом, 
совпадающим с цветом фона окна. Справа от поля могут появляться маленькие картинки – 
пиктограммы, назначение которых указано в следующей таблице: 
 

Пиктограмма  Назначение 

 Ввод значения, используя выпадающий список вариантов 

 Ввод значения, используя связанную таблицу (справочник)  
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 Ввод значения, используя встроенный калькулятор (числа) 

 Ввод значения, используя встроенный календарь (даты) 

 Ввод значения, используя встроенный многострочный редактор (строки) 

 Ввод значения, используя окно выбора дискового файла (папки) 

 Отправка электронного сообщения E-Mail, адрес которого содержится в поле 
ввода 

 Выход в глобальную сеть Internet на страницу, адрес которой содержится в 
поле ввода 

 
Поля, в которых ввод какого-либо значения обязателен, помечаются специальным значком . 
 

Управление с клавиатуры 

Перемещение по полям формы в прямом направлении осуществляется с помощью клавиши 
<TAB>, в обратном направлении – <SHIFT+TAB>. При этом меняется активное поле – поле, 
ожидающее ввода значения и c измененным цветом подсказки. Если поле является 
редактируемым и справа от него отсутствует какая-либо пиктограмма, ввод значения 
осуществляется прямым вводом с клавиатуры. При наличии справа от поля пиктограммы, 
правило ввода значения может измениться в зависимости от ее вида. В большинстве случаев 
активизация пиктограммы происходит по клавише <Enter> или <ALT+СтрелкаВниз>. 

Поля ввода, у которых значение может принимать одно из двух вариантов выбора: Да/Нет 
(включено/выключено), отображаются в виде  или . Изменение состояния поля, в случае 
если оно является активным, осуществляется клавишей «пробел» (<Spacebar>). 

В случае, если ввод значения в поле осуществляется через справочную таблицу (справа 
изображен рисунок )  возможны следующие дополнительные функции:  

 если поле не является обязательным для ввода, текущее значение может быть очищено при 
помощи клавиши <Delete> 

 отображение более полной информации по выбранному элементу может быть получено по 
клавише <F2>.  

Для сохранения сделанных изменений предназначено сочетание клавиш <Ctrl+Enter>, для отмены 
– <Esc>. 
 

Управление мышью 

Перемещение по полям формы можно осуществить и с помощью мыши. Для этого достаточно 
подвести указатель мыши в область поля или его подсказки, и щелкнуть левой кнопкой. Для 
выполнения действия, связанного с картинкой, находящейся рядом с полем, переместите на нее 
указатель (изображение указателя поменяется на ‘руку’), и щелкните левой кнопкой. 
Щелчок правой кнопкой мыши в области поля, приводит к появлению на экране контекстного 
меню с командами по работе с текстовым буфером, через который осуществляются действия по 
запоминанию выделенной части поля и ее восстановлению в другом поле и даже другом окне. 
 

Контекстное меню 
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Это меню появляется при щелчке на каком-либо поле 
правой кнопкой мыши и отображает список действий, 
которые можно совершить над этим элементом окна. 
Наличие и доступность каждого пункта меню зависит как 
от состояния отдельного элемента (поля) в окне данных, 
так и от состояния записи в целом. 
 

Ниже описано назначение каждого пункта меню в отдельности, независимо от его присутствия в 

меню в конкретный момент времени 

 
Вырезать Скопировать в буфер обмена данных и удалить выделенное значение поля 
Копировать Скопировать в буфер обмена данных выделенное значение поля без 

удаления 
Вставить Вставить в текущую позицию курсора значение, находящееся в буфере 

обмена данных 
Выделить все Выделить текущее значение поля 
Просмотр объекта Просмотреть полные данные об объекте, на который ссылается текущее 

поле в случае, когда значение поля выбирается из какого-либо 
справочника  

Сделать начальным 
значением... 

Установить текущее значение поля в качестве начального при 
последующих командах добавления новой записи. Это значение 
устанавливается только для текущего пользователя. 
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Служебные окна 
 

Фильтр 
 

Диалоговое окно Фильтр предназначено для установки/снятия сложных условий фильтрации 
текущего набора данных и вызывается по команде *ВидФильтр+ или по быстрой клавише <F3>. 
Следует отметить, что отфильтрованные строки физически не удаляются из текущей таблицы, они 
просто делаются невидимыми. 

  
Новый критерий фильтра может быть установлен двумя способами: конструированием "с нуля" 
или применением ранее созданного и сохраненного персонального условия. Чтобы указать новый 
критерий фильтра в режиме Конструктор, в поле Колонка необходимо  выбрать из выпадающего 
списка название колонки, данные в которой необходимо отфильтровать. В поле  укажите условие 
отбора, а в поле Значение введите значение, c которым будет сравниваться каждое значение 
выбранной колонки в каждой строке таблицы. Если есть дополнительное условие, щелкните на 
кнопке Добавить и повторите те же действия, связав его с предыдущим через оператор И/ИЛИ. 
Для удаления одного из условий щелкните на кнопке Удалить. 

  
Непосредственная фильтрация данных в таблице происходит после щелчка на кнопке Применить. 

  

 Щелчок на кнопке  при незаполненном новом критерии фильтра приводит к снятию (отмене) режима фильтрации и отображению 
всех записей в таблице. 

 

Экранный снимок (режим конструктора) 

 

Кнопка Сохранить..., расположенная 
справа от выражения текущего 
критерия фильтра, служит для его 
запоминания под указанным 
названием. Способы последующего 
изменения и использования 
сохраненного условия фильтрации 
описаны ниже. 

 

Для того, чтобы выбрать и применить ранее сохраненный фильтр, щелкните на переключателе 
Сохраненный как и выберите название фильтра из списка, который появляется на экране после 
щелчка на кнопке Выбрать... 
 
Экранный снимок (Выбор сохраненного фильтра) 
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Непосредственная фильтрация данных в таблице происходит после щелчка на кнопке Применить. 
 
Для быстрой фильтрации данных, представленных в табличной форме, можно воспользоваться 
следующими приемами: 
 
 На основе текущего значения поля 
 Выберите колонку и строку, на пересечении которых имеется нужное значение, которое должно 

стать выражением фильтра для всех строк таблицы 
 Щелкните правой кнопкой на заголовке этой колонки 
 В выпадающем меню выберите пункт Фильтр по значению или Исключить значение 

  
 На основе дополнительного меню 
 Выберите колонку, по одному из значений в которой необходимо установить фильтр 
 Щелкните правой кнопкой на заголовке этой колонки 
 В зависимости от типа данных в колонке выберите один из следующих пунктов меню: Фильтр 

дат, Фильтр времени, Числовой фильтр, Текстовый фильтр 
 В выпадающем меню выберите команду с нужным условием 
 При необходимости, введите запрашиваемое значение и щелкните OK 

 
 На основе ранее сохраненного фильтра 
 Щелкните правой кнопкой мыши в области данных текущей таблицы 
 Выберите меню Мои фильтры 
 В появившемся подменю с названиями, присвоенными сохраненным фильтрам ранее, 

выберите нужный фильтр 
 
Чтобы вернуться к предыдущему значению фильтра выполните команду *ВидФильтр (Шаг 
назад)]. 
 

Мои фильтры 

Окно Мои фильтры предназначено для управления списком ранее сохраненных условий 

фильтрации данных в текущей таблице. 
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Ниже приводится назначение и описание основных командных кнопок этого окна: 
 
Выбрать Закрыть окно и установить выбранный фильтр в родительской таблице 
Закрыть Закрыть окно без каких-либо действий 
Удалить Удалить текущий элемент списка 
Очистить Удалить все элементы списка 
  
  

Сортировка данных 

 
Диалоговое окно сортировки данных предназначено для указания одного или нескольких 
критериев сортировки по текущему набору данных и вызывается по команде *ВидСортировка+ 
или по быстрой клавише <F7>. Для выбора колонок, по которым будет осуществляться сортировка 
данных, выберите в выпадающем списке название необходимой колонки. Поле ‘Возрастание’ 
должно быть отмечено галочкой напротив тех колонок, сортировка которых требуется в 
возрастающем порядке, в противном случае сортировка будет произведена по убыванию. 

  
Для вставки, добавления и удаления уровней сортировки предназначены командные кнопки с 
соответствующими метками. Непосредственная сортировка данных происходит после щелчка на 
кнопке ‘OK’. 
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Настройка таблицы 
 

Данное окно открывается по команде Главного меню *ВидНастройка таблицы...+ и 
предназначено для управления персональными настройками, которые связаны с отображением 
и поведением активной экранной формы, представленной в табличном виде.  Ниже приведено 
описание возможных параметров настройки: 

Общие 

Параметр  Описание 

Обновлять содержимое таблицы 
каждые ... секунд 

При включенном состоянии автоматически начинает работать 
таймер, который через указанное количество секунд производит 
обновление данных в таблице 

Восстанавливать последний 
порядок сортировки 

При включенном состоянии, каждое открытие таблицы будет 
автоматически сопровождаться восстановлением порядка и 
ключа сортировки, установленного в предыдущем сеансе работы 
с этой таблицей. 

Восстанавливать положение 
вертикального разделителя 

При включенном состоянии, каждое открытие таблицы 
сопровождается восстановлением позиции вертикального 
разделителя - области экрана, закрашенной черным цветом, и 
расположенной между левой границей окна и горизонтальной 
полосой прокрутки. 

Восстанавливать представление, 
используемое последним 

При наличии у таблицы хотя бы одного альтернативного 
представления, включенное состояние параметра означает, что 
при новом открытии окна необходимо автоматически 
восстановить представление, которое использовалось в 
предыдущем сеансе работы с этим окном. При выключенном 
состоянии параметра открытие окна происходит всегда в 
основном представлении (представлении по умолчанию). 

Чередование цвета фона для 
четных и нечетных строк 
таблицы 

При включенном состоянии происходит чередование цвета фона 
для четных и нечетных строк таблицы. В выключенном состоянии 
цвет фона у всех строк одинаковый. 

Отображение сетки Настройка варианта отображения линий, разделяющих строки и 
колонки. 

  

 
 

Колонки 
 

Этот раздел предназначен для просмотра и изменения порядка, размера и видимости колонок 
текущего (активного) представления табличных данных. Какая-либо корректировка списка 
колонок может производиться только у альтернативного представления. При отсутствии такого 
представления в таблице его можно создать и одновременно активировать, щелкнув на кнопке  
(Сохранить как) и введя соответствующее название для альтернативного варианта. После 
успешного создания и активизации дополнительного табличного представления список колонок 
становится доступным для редактирования.  
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Поиск данных 

 
В случае небольшого количества записей в таблице визуальное нахождение необходимой строки, 
как правило, не вызывает проблемы. Однако, с ростом числа записей, множество строк могут 
оставаться за границами окна, и в этом случае наличие средств быстрого нахождения нужной 
записи является весьма актуальным. 

  
Существует, по крайней мере, три способа, направленных на ускорение поиска необходимой 
информации. Первый способ был рассмотрен в разделе Фильтрация данных. Однако этот вариант 
бывает не всегда удобен, когда необходимо быстро, без лишних нажатий клавиш, найти всего 
одну строку. Второй способ – это посимвольный поиск по той колонке, по которой в данный 
момент отсортирован набор данных. При этом. ввод с клавиатуры начальных символов искомой 
фразы вызывает немедленную смену текущей записи при нахождении частичного совпадения с 
текстом в ключевой колонке. Третий вариант является промежуточным и осуществляется при 
вызове команды *ПравкаПоиск+ или по комбинации клавиш <CTRL+F>. На экране появляется 
всплывающее окно, пример которого изображен на следующем рисунке: 

 
Полю ‘Колонка’ из выпадающего списка назначается название колонки, в которой будет 
производиться поиск некоторого значения, введенного в поле ‘Значение’.  Параметр ‘Просмотр’ 
определяет направление поиска, а переключатель ‘С учетом регистра’ служит для указания 
режима поиска. По кнопке Найти осуществляется поиск в таблице первой или следующей записи, 
удовлетворяющей введенным критериям поиска. В случае, если ни одной подходящей строки в 
указанном направлении просмотра больше не найдено, на экране появляется сообщение "Поиск 
завершен". 
 

Представления 

 
Окно Представления предназначено для управления списком ранее настроенных и сохраненных 
представлений данных текущей таблицы. Ниже приводится назначение и описание основных 
командных кнопок этого окна: 
 
Выбрать Закрыть окно и активировать выбранное представление 
Закрыть Закрыть окно без каких-либо действий 
Удалить Удалить текущий элемент списка 
Очистить Удалить все элементы списка 
  
  



FRONTIER: Интерфейс пользователя 

Руководство пользователя 

Версия 1.3 

 

ООО “ЮНИСОФТ” | г. Тольятти | www.frontier-erp.ru 
 

21 

Окружение 

 

Данное окно вызывается по команде *ФункцииОкружение...+ ( ) и содержит меню 
дополнительной информации, которую можно получить о текущей строке активной таблицы. 
Пиктограммы возле каждого элемента списка означают следующее: 

  
 
  

 (вверх по связям) Показать свойства родительского объекта, на который имеется ссылка в 
текущей строке таблицы 

  (вниз по связям) Показать дополнительную информацию из подчиненных (дочерних) 
таблиц или запросов к данным 

  
На следующем рисунке приведен пример такого окна для текущего элемента таблицы Заявка на 
материал 
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Генерация сводных таблиц и диаграмм 
 

Введение 

 

Сводная таблица представляет собой отчет 

логически и конструктивно состоящий из четырех 

разделов: 1) Строки, 2) Колонки, 3) Данные, 4) 

Фильтр. При этом информация во всех разделах 

может представлять собой многоуровневую 

иерархическую структуру. Например, на Рисунке 1 

данные по строке представляют двухуровневую 

структуру: Месяц-Продавец.  

Удобство при работе со сводной таблицей в MS Excel® заключается не только в 

способности многомерного отображения данных и итоговых значений, но и в 

возможности динамически ее перестраивать путем перетаскивания колонок между 

любыми разделами таблицы. Таким образом, представление и уровень детализации 

анализа может настраиваться конечным пользователем самостоятельно.  Все настройки 

сохраняются при закрытии и восстанавливаются при повторном открытии файла. При этом 

пользователь имеет возможность сделать автоматическое обновление данных в таблице 

для отображения последних изменений, сделанных в базе данных. 

При отсутствии программы MS Excel® на компьютере, FRONTIER будет формировать и 

отображать сводную таблицу своим внутренним генератором. Однако, сервисные 

возможности такого генератора существенно ниже, чем у Excel. 

 

Мастер сводных таблиц и диаграмм 

Мастер предназначен для пошагового определения параметров и макета формируемого отчета 

типа сводная таблица или сводная диаграмма в программе Microsoft Excel®. Как уже упоминалось 

выше, такие типы отчетов очень удобны при проведении всестороннего анализа имеющихся 

данных, выявления трендов, расчета итоговых сумм в различной детализации, а также 

представления информации в графическом виде. 

Мастер позволяет построить отчет несколькими способами: 

1. "С нуля" в режиме конструктора 

2. На основе ответов, сохраненных при предыдущем выполнении мастера  

3. На основе ранее созданного при помощи мастера отчета (шаблона) с указанием только 

параметров отбора данных 

Рисунок 1. Пример сводной таблицы 

Фильтр 

Данные Строки

м 

Колонки 
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Вариант 1 

Процедура создания нового отчета в режиме конструктора сводится к следующим шагам: 

1. Выбрать необходимый источник описания данных из предлагаемого настраиваемого 

списка. 

2. Выбрать из списка элементы данных, которые будут использоваться при построении 

аналитического куба. 

3. Определить необходимые условия отбора данных. 

4. Указать порядок сортировки данных. 

5. Описать предварительно макет будущего отчета. 

6. Указать необходимые параметры визуального отображения. 

7. Дать команду на формирование отчета с возможностью предварительного сохранения 

всех настроек. 

 

Вариант 2 

Процедуру формирования отчета можно значительно ускорить, если воспользоваться файлами с 

предварительно сохраненными его характеристиками. Для чего, на первом этапе щелкните на 

вкладке Открыть и выберите файл конфигурации с расширением .UPVT, воспользовавшись 

кнопкой Найти. Дальнейшие шаги связаны только с уточнением параметров выбора данных и 

самой формы отчета. 

Вариант 3 

Самый быстрый способ генерации на основе ранее созданной и визуально настроенной формы 

отчета - шаблона. Шаблон создается и визуально настраивается после первого выполнения 

мастера. При последующем запуске мастера, на самом первом его этапе, необходимо щелкнуть 

на вкладке Открыть и выбрать шаблон с расширением .XLS или .XLSX (MS Office 2007), 

воспользовавшись кнопкой Найти. Дальнейшие шаги связаны только с уточнением параметров 

выборки данных. Этот вариант особенно удобен тем, что конечный пользователь может 

самостоятельно создавать и многократно использовать собственные шаблоны отчетов, не 

прибегая к помощи разработчика. 

Ниже приводится подробное описание каждого шага выполнения Мастера. На любом шаге можно 

как вернуться назад к предыдущему этапу, так и отказаться совсем от  услуг Мастера с 

аннулированием всей введенной информации. 

Шаг 1. Выбор источника данных 

На начальном этапе работы мастера требуется указать источник информации для генерации 

отчета. В режиме конструктора (вкладка Новый) укажите источник в поле Источник данных и 

выберите вид отчета – сводная таблица или диаграмма. 
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Чтобы открыть предварительно созданный шаблон (XLS) или конфигурационный файл (UPVT), 

щелкните на вкладке Открыть, а затем на кнопке Найти. 

  
 

Шаг 2. Выбор столбцов 

На этом шаге необходимо указать Мастеру колонки, данные которых будут задействованы в 

дальнейшем при генерации отчета. В окне имеются два списка с наименованиями колонок: слева 

– полный перечень, справа – выбранные для отчета. Перемещение колонок между списками 

осуществляется щелчком на кнопках одиночного (>,<) и массового (>>,<<) действия. 

 

Шаг 3. Указание условий отбора 

На этом этапе требуется указать Мастеру условия для выборки информации из источника данных. 

Каждое условие описывается одной строкой отображаемой таблицы. Элементами условия 

являются: 

1. Колонка – наименование колонки, выбираемое из списка, сформированного на 

предыдущем этапе 

2. Оператор – выражение, применяемое для сравнения (выбирается из списка) 

3. Значение – вводимое пользователем значение, применяемое для сравнения с 

имеющимися в колонке данными  

Несколько условий могут соединяться между собой словами И / ИЛИ. 
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Шаг 4. Указание порядка сортировки 

При необходимости можно указать колонки и направление сортировки информации . 

 

 

Шаг 5. Предварительное макетирование 

Как уже описывалось выше, отчет сводной таблицы состоит из четырех разделов. На этом шаге 

пользователю предлагается перетащить при помощи мыши колонки из общего списка в список, 

соответствующий одному из разделов сводной таблицы. 
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Если в списке Данные находится более 
одной строки, можно воспользоваться 
переключателем Поместить Данные 
в область столбцов. Это приведет к 
построению сводной таблицы с 
данными, расположенными 
горизонтально. 

 

Шаг 6.  Указание характеристик сводной таблицы 

Этот шаг позволяет указать Мастеру визуальные характеристики создаваемого  отчета. 

 

 

Шаг 7. Последние инструкции 

На заключительном шаге необходимо указать текст заголовка сводной таблицы, и (при 

необходимости) файл конфигурации, в котором  будут сохранена вся информация, собранная в 

процессе работы Мастера. В дальнейшем, для генерации отчета с аналогичными 

характеристиками, достаточно выбрать этот файл на начальном этапе после запуска Мастера. Для 

запуска процесса генерации отчета необходимо щелкнуть на кнопке Готово. 
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ИСКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПРАВА НА ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ FRONTIER И ДОКУМЕНТАЦИЮ 

ПРИНАДЛЕЖАТ ООО ”ЮНИСОФТ” (Г. ТОЛЬЯТТИ) 
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